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 DURACIÓN

 200 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro
de la AEEN (Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educación online por QS World University Rankings
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DESCRIPCIÓN

La relación directa con las nuevas tecnologías es hoy en día una experiencia que todos
debemos desarrollar, tanto a nivel personal, social o, como en el caso que nos atañe, a
niveles profesionales. Es fundamental el reciclaje de los profesionales de la gestión contable
y para ello está destinado el presente curso.

OBJETIVOS

Proporcionar al alumnado conocimientos básicos sobre gestión contable
informatizada.
Realizar diferentes actividades relacionadas con la gestión contable, tales como
gestión del IVA, amortizaciones, inventarios, cheques,…
Manejar el programa de contabilidad más actual; ContaPlus.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Personas que, sin tener conocimientos de Contabilidad, estén interesadas en trabajar en las
áreas administrativas y de gestión de cualquier tipo de empresas, públicas o privadas,
realizando sus tareas de modo informatizado y utilizando los programas más
comercializados en el mundo laboral y empresarial; e igualmente a estudiantes y
profesionales de cualquier área que deseen actualizar sus conocimientos o realizar sus
trabajos habituales con los programas de Gestión Empresarial.

PARA QUÉ TE PREPARA

A través de éste curso el alumno recibirá una amplia formación en Informática aplicada a las
tareas administrativas y de gestión de oficinas y empresas, utilizando para ello uno de los
programas de contabilidad más utilizado a nivel nacional.
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SALIDAS LABORALES

Empresas, Asesorías, Gestorías, Oficinas, Administración, Contabilidad, Economistas,
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: Gestión Contable

Informatizada

Paquete SCORM: Gestión Contable

Informatizada

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A LA GESTIÓN CONTABLE

Introducción.1.
Comienzo de una sesión de trabajo.2.
Opciones generales.3.
Menú global.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. OPCIONES GLOBALES

Selección de empresa.1.
Introducción de datos de empresas.2.
Contabilidad financiera.3.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PLAN CONTABLE

Grupos.1.
Cuentas.2.
Subcuentas.3.
Desglose.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. OPCIONES DE DIARIO

Gestión de asientos.1.
Listado de diario.2.
Listado de mayor.3.
Predefinición de asientos.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. BALANCES

Sumas y saldos.1.
Pérdidas y ganancias.2.
De situación.3.
Consolidación Presupuesto.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. OPCIONES DE IVA

Facturas recibidas.1.
Facturas emitidas.2.
Modelos 300-320.3.
Modelo 347.4.
Modelo 349.5.
Cuentas especiales.6.
Vencimientos tipo.7.
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UNIDAD DIDÁCTICA 7. GRÁFICOS

Conceptos generales.1.
Opciones de presentación.2.
Estilos.3.
Texto.4.
Impresión de departamentos y proyectos.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. INVENTARIO

Gestión del inventario.1.
Códigos y tablas.2.
Cuentas de amortizaciones.3.
Códigos de ubicación.4.
Cheques.5.
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